
*请购单注意事项：请购应在合同签订时间之前，请购办结后请购单无法修改删除。 

 

*采购方式：一般采购选“直接采购”，单一来源选“单一来源”，所内竞价选“网上竞价（研

究院）”，政府采购竞价选“网上竞价（采购中心）”，其他情况咨询。 

*横向交付审核：根据合同要求需交付给外单位的选择“是”，否则选“否”。 

*是否进口采购：境外生产、报关入境的货物选“是”，供应商营业范围应有进出口许可证、

代理资质。 

*是否政府采购：根据《关于印发中央国家机关 2017-2018 年政府集中采购目录实施方案的

通知》判断是否政府采购。 

*是否库房采购：选“否”。 

*产品类别：一般不影响最终产品的质量或即使略有影响，但可采取措施予以纠正的外购产

品选选择“B”；重要件或关键件直接影响最终产品质量或安全特性的选“A”；非直接用于产

品本身的起辅助作用的外购产品，如粘合剂、一般包装材料等选“C”。 

*采购原因：具体说明产品用于哪个课题哪个明目，如采购有特殊情况在此注明原因。 

*技术指标及服务要求：具体列出产品可量化的主要参数，与后续验收指标对应。 

*附件：采用单一来源方式采购的上传《合肥研究院单一来源采购方式申请表》扫描件。 

 

*产品信息：除网上竞价（在采购原因中须备注因网上竞价方式确定供应商，最终产品信息

以中选供应商的配置为准）、进口产品（外币汇率浮动，轻微上浮预算）外，务必确认产品

信息（包括名称、规格型号、数量、单位、价格）与后续签订的合同、发票完全一致。 


